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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz, U. z
2018 r., poz. 1986) Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Toruniu przy ul. Plac Sw. Katarzyny 8, 87 -
100 Torufi, telefon (56) 65 77 451 fax. (56) 65 77 452, mail: sekretariat@cku.torun.pl,
www.cku.torun.pl

zaprasza do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na dostawe wraz z dostarczeniem do siedziby Zamawiajgcego
artykulow biurowych w ramach projektéw: ,.Zaprogramowani - czyli zespolowo i kreatywnie w
$wiecie robotyki”, ,,Wszechstronny absolwent z uprawnieniami zawodowymi”, ,Nauka — to takie
proste!”, ,Rozwijanie kompetencji kluczowych uczniéw poprzez prace nad ksztaltem zadan
edukacyjnych wykonywanych na lekcjach wybranych przedmiotow szkolnych, TIK oraz
indywidualizacj¢ nauczania we wspotpracy 10 placowek doskonalenia nauczycieli prowadzacymi
kompleksowe wspomaganie szkot” wspolfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
»~buropejskiego Funduszu Spotecznego™ oraz na potrzeby biur Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Toruniu.
Wspélny stlownik zaméwien publicznych CPV: 30190000-7 oraz 30191000-4.

1.0pis przedmiotu zamoéwienia
1.1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa (dowoz, wniesienie) do siedziby Zamawiajacego (CKU w
Toruniu, Pl. Sw. Katarzyny 8) artykutéw biurowych szczegétowo opisanych w tabeli ponizej.

Czesc 1.
L.p. Nazwa i opis przedmiotow zamodwienia Liczba sztuk
Marker do pisania po tablicach suchoscieralnych, latwoscieralny tusz
L proszkowy na bazie alkoholu, zapach neutralny, koncéowka okraglta 2 mm. 960 szt.
Dostepne kolory: czarny, niebieski, czerwony, zielony - 240 w kazdym kolorze.
2. Papier szary Al w arkuszach. 10 arkuszy
72 opak.
3, po 250 ark. lub
Papier A2 papier offsetowy o matowej bialej powierzchni 72 opakowania po | 36 opakowar po
250 arkuszy ( lub 36 opakowan po 500 arkuszy). 500 ark.
Bloczek kartek samoprzylepnych kostka, kwadratowe o boku od 7 do 9 c¢cm, | 413 bloczkéw
4. rozne kolory, liczba karteczek w bloezku 400 . po 400
karteczek
3 Papier Al / 80 g/m’ bialy, opak. 250 arkuszy. I8 opakowar
6.
| Brystol wym. 50 x 70 cm 200 g/m” bialy. 2240 arkuszy
7. | Blok techniczny, bialy Format A4 (297x210 mm), po 10 kartek w bloku, 700 szt.
gramatura 240 g/m’.
8 | Blok techniczny A4 kolorowy o gramaturze min.170 g/m’ , po 10 kartek w
420 szt.
bloku.
Koszulka na dokumenty migkka, wykonana z gladkiej ekologicznej folii
polipropylenowej przeznaczona na dokumenty w formacie A4, otwarta na
% gdrze, specjalnie wzmocniony brzeg, jednostka sprzedazy 1 opakowanie (100 [ 668 opakowan
sztuk) Grubo$¢ materiatu: 30-45 mikronéw, uniwersalny rozstaw dziurek |-
umozliwiajacy wpigcie do segregatora.
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Flipchart, powierzchnia suchoscieralna lakierowana (magnetyczna). Tablica o

10. | wymiarach 70 x 100 cm i statym kacie nachylenia 15°, Wysokos¢ flipcharta: ok.

: ? ; S 6 szt.
186 cm . Podstawa jezdna (kétka z systemem blokowania). Z mozliwoscia
zawieszenia bloku A1,

11. | Blok papieru do flipcharta, gtadki, biaty 58x83cm (A1) papier 80g/m2, 30 -
kartek. '
Papier kolor A4, 80 g/m’, kol astelowe, opakowanie 250 ark., mi

13, pIEI: olorowy g/ ory pastelowe, opakowanie ark., mix 48 opakowah
koloréw.

Kredki w oprawie drewnianej, 12 kolorbw w opakowaniu, z wkladem

13. zapewniajacym migkkie rysowanie (migkki grafit), dlugosé kredki min.16 cm, | 48 kompletdw
opakowanie plastikowe lub papierowe.

14. | Ptyta DVD w plastikowym opakowaniu (pakowane pojedynczo). 6328 szt

15. | Ofertowki obwoluty A4, biate przezroczyste, ze sztywnej folii, otwarte z gory i 28 el
z boku, 0,20 mm . (pakowane po 25 szt.).

Skoroszyt A4, z perforacja umozliwiajacg wpigcie do segregatora (zole, czarne,

16. | czerwone, zielone, niebieskie, biate), przednia okladka przezroczysta, tylna 2990 szt
kolorowa, wykonany z sztywnego PCV, wyposazony w papierowy, wysuwany '
pasek do opisu, zaokraglone rogi obu okladek.

17. | Koperta biata A6/C6, samoklejaca, bez okienka 1 000 szt.

18. | Koperta biata C5/AS5, samoklejaca, bez okienka 1 000 szt.

19. | Koperta biata C4/A4, samoklejaca, bez okienka 1 000 szt.
Segregator z dzwigniag 5 cm, z otworem na palec, pokryty folig
polipropylenowa, na grzbiecie miejsce na wsuwang etykiet¢ do opisania

20. | zawartosci, wyraziste kolory (np.czerwony, zielony, niebieski, bialy, czarny). 290 szt.
Kolory zostana uzgodnione z Wykonawcea przed dostawa.

Segregator z dzwignia 7,5 - 8 cm, z otworem na palec, pokryty folig
21. | polipropylenowa, na grzbiecie miejsce na wsuwang etykiet¢ do opisania
s . . § O e 1 560 szt.
zawartosci, wyraziste kolory (np. czerwony, zielony, niebieski, biaty, czarny).
Kolory zostang uzgodnione z Wykonawca przed dostawa.
Czesé 11
L.p. Nazwa i opis przedmiotow zamowienia Liczba sztuk
I Papier ksero A4 / 80 g/m?, biaty (pakowany w ryzach po 500 arkuszy). 882 ryzy
Czesé 111,
L.p. Nazwa i opis przedmiotéw zamoéwienia Liczba sztuk
1 Ekran §cienny recznie rozwijany, bialy, 200cm x 160cm. 15 szt.
Czes¢ IV.
L.p. Nazwa i opis przedmiotow zamoéwienia Liczba sztuk ,

1. | Zeszyt/notes z papieru z recyklingu, format A5, kartki zszyte lub klejone, z 6 506 szt
oktadka, w kratke, kolor papieru bialy.

Dhugopis ekologiczny tekturowy lub drewniany, mogg by¢ elementy z tworzywa

2. i metalu, odblokowanie wktadu przez wcisnigcie lub wktad zabezpieczony 6 5068zt
zatyczka, kolor wkladu ciemnoniebieski.

3. | Papier z recyklingu A4, 80g/m” , biaty (pakowany w ryzach po 500 arkuszy). 720 zw[pb
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1.2 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skfadania ofert czesciowych z podziatem na cztery czesci
zamowienia. Wykonawca moze zlozy¢ oferte¢ na jedng lub dwie, lub trzy, lub cztery czesci
zamowienia.

1.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych. -
1.4.Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 PZP oraz nie stawia
zastrzezen, o ktorych mowa w art. 36 a ust. 2 ustawy.

1.5. Zamawiajacy bedzie stosowal procedur¢ odwrdcong na podstawie art. 24aa ustawy PZP.

1.6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt. 7 PZP.

2. Termin realizacji zamdéwienia: zgodnie ze zlozong przez Wykonawce oferta, jednak nie dhuzej
niz 30 dni od daty zawarcia umowy.

3. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

3.1. Nie podlegaja wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

3.2. Spetniajg warunki, dotyczace:

3.2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreélonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw— nie dotyczy.

3.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej —nie dotyczy

3.2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej- nie dotyczy

3.3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speliania warunkéw udzialu w postgpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

3.4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajagcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

3.5. W odniesieniu do warunkéw dotyczagcych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizujg roboty budowlane lub ushugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

3.6. Wykonawcy moga ubiegac¢ si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia, w takim przypadku ztozona
oferta spelnia¢ musi nastgpujace wymagania:

a) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, Wykonawcy musza
udokumentowac, ze lacznie spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1b ustawy oraz kazdy z
Wykonawcow musi wykazaé brak podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

b) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiajg sposrod siebie petlnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu. i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego,

¢) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z przedsigbiorca
wystepujgeym jako pelnomocnik.

4. Dokumenty i oswiadczenia skladane przez wykonawce:

4.1. Sktadane wraz z oferts:

4.1.1. Wypehiony formularz oferty (zalacznik nr 1).

4.1.2. O$wiadczenia:

- o$wiadczenie wykonawcy, ze nie podlega wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. |
pkt 12 - 23 ustawy — zatacznik nr 2,

- o$wiadczenie Wykonawcey, ktdére z informacji zawartych w ofercie na stronach od ... do ... stanowig
tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji i
jako takie nie mogg by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania. W przypadku zastrzezenia
informacji przez wykonawce zobowiazany jest on wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa.

Brak powyiszego oswiadczenia oznaczal bedzie, ze dokumenty skladajace sie na oferte nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa (Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy ).

4.1.3. Zobowigzanie podmiotow do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow na
potrzeby realizacji zamowienia, jezeli Wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nimi stosunkow prawnych.




4.1.4. W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami w stopniu
umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy
Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, zamawiajacy zada
dokumentow, ktore okreslajg w szczego6lnosei:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

b) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamo6wienia publicznego;

¢) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

d) czy podmioty, na zdolnosciach ktérych wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuja
roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

4.2, Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o
ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (zestawienie zlozonych ofert), przekazuje zamawiajacemu
oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznoéei do tej samej grupy kapitalowej, o
ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia,
wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powiazania z innym wykonawca nie prowadza do
zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

4.3. W przypadku wskazania przez wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentow, o ktorych
mowaw § 2, § 51§ 8 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia , w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i
bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez
Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

4.4. W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 2,
§ 5 § 8 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zada¢ Zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia, ktore
pozostaja w dyspozycji Zamawiajacego, W szczegolno$ci oswiadczen lub dokumentow,
przechowywanych przez Zamawiajacego stosownie do dyspozycji art. 97 ust. | ustawy, Zamawiajacy
w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy, korzysta z
posiadanych o$wiadczen lub dokumentéw, o ile sa one aktualne.

4.5. Wykonawca na podstawie art. 36b ust. 1 ustawy sklada oswiadczenie jaka cze¢$¢ zamdwienia
zamierza powierzy¢ podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcéw. Oswiadczenie
sktadane w przypadku zamiaru korzystania z podwykonawcow — zalacznik nr 4.

5. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z
Wykonawcami.

5.1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.), osobiscie, za posrednictwem
postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushig droga elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 ze zm.) na adres
sekretariat@cku.torun.pl.

W przypadku korespondencji kierowanej droga faksowa lub elektroniczng kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt jej otrzymania. ’
5.2. Korespondencje pisemng nalezy kierowa¢ na adres: Centrum Ksztafcenia Ustawicznego, Plac Sw.
Katarzyny 8, 87-100 Torun.

5.3. Korespondencje w formie faksowej nalezy kierowa¢ na numer faksu: (56) 65 77 452.

5.4. Wykonawca zobowiazany jest poda¢ w ,,FORMULARZU OFERTY” numer faksu i adres e-mail,
na ktory Zamawiajagcy bedzie mogt kierowaé wszelka korespondencje w formie faksowej lub droga
elektroniczng. W przypadku zaniechania tego obowiazku, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca
niezwlocznie po ztozeniu oferty, przekazal Zamawiajacemu pisemnie, faksem lub droga elektroniczng
numer faksu lub adres e-mail. W sytuacji awarii (zmiany, itp.) wskazanego numeru lub adresu e-mail,
Wykonawca zobowiazany jest niezwilocznie podaé w formie jak wyzej, zastgpczy numer faksu lub
adres e-mail, na ktéry Zamawiajacy bedzie mogt kierowaé korespondencje.

5.5. Oferte skfada sig¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody
na zlozenie oferty w postaci elekironiczne;.

5.6. Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami jest Pani Joanna
Waczynska Dyrektor Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Toruniu — fax. (56) 65-77-452.
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5.7. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkoéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie,
Jjednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie wplynagl do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5.8. Pytania Wykonawcy oraz odpowiedzi Zamawiajacego mogg by¢ przekazywane pisemnie, faksem
lub drogg elektroniczng.

5.9. Zamawiajacy tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami przekazuje niezwlocznie Wykonawcom,
ktorym przekazatl specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania zrédla zapytania oraz
zamieszcza wyjasnienie na stronie internetowej (www.cku.torun.pl)

5.10. Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach przed uplywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkoéw zamodwienia. Kazda wprowadzona przez
Zamawiajacego zmiana stanie sig czescia specyfikacji i zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j
Zamawiajacego.

Jezeli Zamawiajacy nie moze udostepni¢ zmiany SIWZ na stronie internetowej zmiana ta zostanie
niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikagje.

6. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium,

7. Okres zwiazania oferta

Oferta pozostaje wazna przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

8. Sposéb przygotowania oferty

8.1. Ofertg sktada sig w formie pisemnej. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim,
pismem maszynowym albo inng trwala technika oraz podpisana przez osobe uprawniong do skiadania
oswiadczen woli w zakresie praw i obowiazkéw majatkowych Wykonawcy. W przypadku podpisania
oferty przez inng osobg¢ wymagane jest dolgczenie do oferty stosownego pelnomocnictwa w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.

8.2. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ ponumerowane.

8.3. Oswiadczenia dotyczace wykonawcey i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji
polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz dotyczace podwykonawcow,
skfadane sa w oryginale. Pozostale dokumenty, inne niz oswiadczenia o ktérych mowa powyzej,
sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem.

8.4. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej do
sktadania o$wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkow majatkowych.

8.5. Cena ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

8.6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.

8.7. Wszystkie kartki oferty musza by¢ spigete lub zszyte w sposdb zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawarto$ci oferty.

8.8. W przypadku zalgczenia do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym wykonawca
zobowigzany jest zalgczy¢ thumaczenia tekstow na jezyk polski przez niego poswiadczone.

8.9. W przypadku, gdy wykonawca dotgczy do oferty dokumenty zawierajace wartosci w walucie
innej niz ztoty polski (PLN), zamawiajacy przeliczy te wartoscei na ztote polskie (PLN) wg sredniego
kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) danej waluty z dnia ogloszenia niniejszego postepowania.
8.10. ,Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

I) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ksztalcenia Ustawicznego, ul.
Plac Sw. Katarzyny 8, 87-100 Toruf

2) inspektorem ochrony danych osobowych zamawiajacego jest Pani Sylwia Stominska-Burka,
adres: Plac Sw. Katarzyny 9, tel. 56 611 89 92, e-mail: rodol@tcuw.torun.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszego postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
Lustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres wymagany dla dokumentacji zwigzanej =z realizacja projektow, tj.
przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastgpujacego po zlozeniu do Komisji
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Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakonczonego projektu;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
Jjest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9. Termin i miejsce skladania ofert

9.1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 19.12.2018 r. do godziny 10:00 w Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego , 87-100 Torun, Plac Sw. Katarzyny 8, pokdj nr 110 Sekretariat Szkot dla Dorostych.
9.2. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca Wykonawey oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

10. Opakowanie i oznakowanie ofert
12.1. Oferty nalezy sklada¢ w nieprzejrzystych i zamknietych kopertach. Koperta powinna by¢
zaadresowana:
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego , 87-100 Torun, Plac Sw. Katarzyny 8, pokojnr 110
oraz oznaczona:
»Przetarg nieograniczony - dostawa wraz z dostarczeniem do siedziby Zamawiajacego
artykulow biurowych czgs$¢ .... — nie otwieraé przed dniem 19.12.2018 r. przed godz.
10:10.”

11. Sposéb potwierdzenia zlozenia ofert

11.1. Oferta zlozona w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego, 87-100 Torun, Plac Sw. Katarzyny 8,
pokéj nr 110, sekretariat zostanie potwierdzona tj. zostanie wpisana na ofercie data i godzina
ztozenia.

11.2. Oferty nadestane przez poczte beda kwalifikowane do postgpowania pod warunkiem ich
dostarczenia przez poczte do Zamawiajgcego w terminie okreslonym w pkt. 11.1 niniejszej
specyfikacji.

12. Wycofanie i zmiana ofert

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Wniosek
o wycofanie oferty powinien by¢ zlozony w formie pisemnej przez osobe uprawniong przez
Wykonawcg. Zwrot wycofanej oferty nastgpi po terminie otwarcia ofert.

W przypadku zmiany oferty wykonawca sktada, w miejsce dotychczasowej, nowa oferte.

13. Otwarcie ofert -

13.1. Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 19.12.2018 r. o godzinie 10:10 w Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego , 87-100 Torun, Plac Sw. Katarzyny 8, w sali wyktadowej nr 2, parter,

13.2. Otwarcie ofert jest jawne.

13.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwoteg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdéwienia.

Zamawiajacy oglasza nazwe i adres wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty oraz terminu dostawy oraz informacje wynikajace z art. 86 ust. 4 ustawy PZP.
13.4. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:
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1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, warunkow platnosci zawartych w ofertach.

13.5. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omy#ki
polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

14. Kryteria oceny zlozonych ofert (dla kazdej z czesci):

a) cena oferty (P1) — 90 %,

b) termin dostawy (P2) — 10 % - nie dluzej niz 30 dni od daty zawarcia umowy

Zamawiajacy ustala maksymalny termin dostawy na 30 dni. W przypadku zadeklarowania w
formularzu ofertowym ilosci dni powyzej 30 oferta wykonawcy zostanie odrzucona.

15. Sposob oceny ofert

15.1. Zamawiajacy przystapi do oceny zlozonych ofert przy zastosowaniu podanych kryteriow
wytgcznie w stosunku do ofert ztozonych przez Wykonawedw niepodlegajacych wykluczeniu oraz
ofert niepodlegajacych odrzuceniu zgodnie z dyspozycja art. 89 ust. 1 ustawy.

15.2. W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom przyznawane beda punkty.

15.3. Kazda oferta moze uzyskac za dane kryterium 0— 100 pkt. przy zastosowaniu wzordw:

najnizsza oferowana cena sposrod
ozonych ofert
a) cena oferty = x 100 pkt. x znaczenie kryterium tj. 90 %
cena oferty badanej

najkrotszy termin sposrod zloZonych ofert
b) termin dostawy = x 100 pkt. x znaczenie kryterium tj. 10 %
termin z oferty badanej -

15.3 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktdw (P), bedaca
suma punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach: P= (P1) + (P2)

16. Wybér oferty

16.1.Zamawiajacy podpisze umowe w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania faksem lub
droga elektroniczna zawiadomienia o wyborze oferty.

16.2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uplywem
terminow, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zostata ztozona
tylko jedna oferta.

17. Ogloszenie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty

17.1. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa
miejscami wykonywania dzialalnosci wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o
ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy, braku réwnowaznosci lub braku spetlniania wymagan
dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postgpowania

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

17.2. Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1 i 7 ustawy na
stronie internetowej.

18. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

18.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
mial interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz podnidst lub moze ponie$¢ szkodg w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy.
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Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

- okreslenia warunkéw udziatu w postgpowaniu

- wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

- odrzucenia oferty odwotujacego,

- opisu przedmiotu zamowienia

- wyboru najkorzystniejszej oferty

18.2. Odwolanie powinno:

- wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca sig¢ niezgodnosé
Z przepisami ustawy,

- zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow,

- okresla¢ zadanie oraz

-wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotlania.

18.3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego s$rodka, spelniajagcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
Odwolujacy przesyla kopig odwotania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uplywem tego terminu.

18.4. Odwolanie wnosi sig¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5
zdanie drugie albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposab.

18.5. Odwotanie na tres¢ ogloszenia 0 zamoéwieniu wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia jego publikacji
w BZP, a wobec postanowien SIWZ w terminie 5 dni od dnia jej zamieszczenia na stronie
internetowe;j.

18.6. Wobec czynnosci innych niz okreslone w punkcie 21.4.1. odwolanie wnosi si¢ w terminie 10 dni
liczonym od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia

18.7. Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postepowania odwolawczego w terminie 3 dni od
dnia otrzymania od Zamawiajagcego kopii odwotania, wskazujac strong, do ktdérej przystepuje.
Zgloszenie przystapienia dorgcza si¢ Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej.
Zamawiajacy lub odwolujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystapieniu innego wykonawcy nie
pozniej niz do czasu otwarcia rozprawy.

18.8. Na wyrok Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienia koriczace postepowanie odwolawcze
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu okregowego
wiasciwego dla siedziby, badZ miejsca zamieszkania Zamawiajgcego, wnoszona za posrednictwem
Prezesa K10.

18.9. Skarge wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie
jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce operatora publicznego jest rownoznaczne
z jej wniesieniem. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego.

19.10. Szczegdtowe zasady dotyczace wnoszenia Srodkdw ochrony prawnej okresla dzial VI ustawy.

19. Postanowienia koncowe ,

W sprawach nieuregulowanych specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia majg zastosowanie
przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1986)

Zalaczniki:

1. Formularz oferty — zalacznik nr 1.

2. Oswiadczenie Wykonawcey, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania — zataeznik nr 2.
3. Oswiadcezenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej —
zatgeznik nr 3.

4. Oswiadczenie 0 zamiarze powierzenia czgsci zamowienia podwykonawcy — zatacznik nr 4.
5. Wzdér umowy — zatgeznik nr 5.




