Puraiie S woswopzTWo Unia Europejska | "
Pel : \ é  KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny LA
Program Regionalny p. .
CKU- DG 40/2019/EFS-ZD Torun, 03.09.2019r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Dziatajgc na podstawie art. 1380 ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r -
Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986., zwang dalej ustawg)

Gmina Miasta Torun, z siedzibg w Toruniu Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Toruniu
Pl. Sw. Katarzyny 8, 87-100 Toruri
Telefon: 56 65 77 451, Faks: 56 65 77 452, www.cku.torun.pl

zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

na przeprowadzenie kursu dla kandydatéw na gtéwnego ksiegowego dla jednego uczestnika projektu
+Wszechstronny absolwent 2 ” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wspdlny stownik zaméwien (CPV):805 300 00-8 Ustugi szkolenia zawodowego

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1.1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie dla 1 osoby dorostej, bedace;
uczestnikiem projektu ,Wszechstronny absolwent 2” kursu dla kandydatéw na giéwnego
ksiegowego, ktdry konczy sie wydaniem zaswiadczenia o ukornczeniu na druku MEN wg
wzoru okre$lonego w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 1632).

1.2.0d Wykonawcy wymaga sie
a) przeprowadzenia 204 godzinnego szkolenia wg programu zgodnego z obowigzujgcymi

przepisami prawa (w tym 4 godzinny egzamin wewnetrzny) obejmujacego moduty
tematyczne:
» zaawansowana rachunkowosé finansowa z elementami etyki zawodowej i technologii IT
- w oparciu o UoR, KSR, MSR i prawo podatkowe
> rachunek kosztéw, podstawy rachunkowosci zarzadczej i zarzadzanie finansami
sprawozdania finansowe i ich analiza
» prawo podatkowe z uwzglednieniem aktualnego orzecznictwa i interpretacji Prawa
gospodarcze - wybrane zagadnienia
b) Zapewnienia materiatow szkoleniowych w tym dydaktycznych.
c) Wystawienia zaswiadczenia o ukonczeniu kursu potwierdzajgcego nabycie kompetencji w
ramach kursu z opisem uzyskanych kompetenciji.
d) Przeprowadzenia egzaminu koriczacego, a osobie ktéra uzyskata co najmniej 60% punktéw
mozliwych do osiagniecia z catego egzaminu i nie mniej niz 40% z kazdego modutu
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tematycznego otrzymuje Certyfikat Gtdwnego Ksiggowego potwierdzajacy nabycie
kwalifikacji zawodowych.

e) Dostarczenie po przeprowadzonym kursie faktury wraz z zatgcznikami (program kursu, lista
obecnosici uczestnika wraz z jego podpisami, potwierdzenie odbioru przez uczestnika
materiatéw dydaktycznych, kserokopia certyfikatu/ zaswiadczenia).

2.Termin i miejsce realizacji zamodwienia:
Szkolenia muszg by¢ zrealizowane w okresie od wrzesnia 2019 r. do korica grudnia 2020r. Zajgcia muszg

sie odby¢ na terenie Torunia.

3. O udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,
dotyczace:
posiadania uprawnieri do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania - tj. wykonawca posiada aktualny wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych w rozumieniu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065, z pdzn. zm.),

4. Dokumenty sktadane przez wykonawce :

4.1. Koncesja, zezwolenie, licencja lub dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca wpisany jest do jednego
z rejestréw zawodowych lub handlowych, prowadzonych w paristwie cztonkowskim Unii Europejskiej, w
ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — aktualne na dzieri ztoZenia oferty — na
potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu o ktérym mowa w pkt 3 SIWZ.

4.2. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1

4.3. Potwierdzenie uzyskania akredytacji Kuratora Oswiaty w zakresie ksztatcenia Ustawicznego w
formach pozaszkolnych dla kursu dla kandydatéw na gtéwnego ksiegowego (dla firm szkoleniowych
posiadajgcych ww. akredytacje)

5. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oéwiadczen lub dokumentdw, osoby uprawnione do porozumiewania sig¢ z Wykonawcami.

5.1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja za posérednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.), osobiscie, za posrednictwem
postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1241)na adres
sekretariat@cku.torun.pl.

W przypadku korespondencji kierowanej droga faksowg lub elektroniczng kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt jej otrzymania.

5.2. Korespondencje pisemng nalezy kierowac na adres: Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Toruniu

Pl. Sw. Katarzyny 8.

5.3. Korespondencje w formie faksowej nalezy kierowa¢ na numer faksu: (56) 65 77 452.

5.4. Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ w ,FORMULARZU OFERTY” numer faksu i adres e-mail, na ktory
Zamawiajacy bedzie mogt kierowac wszelkg korespondencje w formie faksowej lub drogg elektroniczng.
W przypadku zaniechania tego obowigzku, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca niezwfocznie po ztozeniu
oferty, przekazat Zamawiajacemu pisemnie, faksem lub droga elektroniczna numer faksu lub adres e-mail.
W sytuacji awarii (zmiany, itp.) wskazanego numeru lub adresu e-mail, Wykonawca zobowigzany jest
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niezwtocznie podaé w formie jak wyzej, zastepczy numer faksu lub adres e-mail, na ktéry Zamawiajacy
bedzie maogt kierowad korespondencije.

5.5. Oferte skfada sie pod rygorem niewaznoéci w formie pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na
ztozenie oferty w postaci elektronicznej.

5.6. Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami jest pani Mariola Zigba
fax (56) 65 77 452, e-mail mariolazieba@cku.torun.pl.

5.7. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
wplyngt do Zamawiajacego nie pdiniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

5.8. Pytania Wykonawcy oraz odpowiedzi Zamawiajacego moga by¢ przekazywane pisemnie, faksem lub
drogg elektroniczna.

5.9. Zamawiajacy tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami niezwfocznie zamieszcza na stronie internetowej
(www.cku.torun.pl)bez ujawniania zrédfa zapytania.

5.10. Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu skfadania ofert zmienic
tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana
stanie sie czescig specyfikacji i zostanie zamieszczona na stronie internetowej zamawiajgcego.

Jezeli zamawiajacy nie moze udostepni¢ zmiany SIWZ na stronie internetowej zmiana ta zostanie
niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje.

6. Sposob przygotowania oferty.

6.1. Oferte sktada sie w formie pisemnej. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim,
pismem maszynowym albo inng trwatg technika oraz podpisana przez osobg uprawniong do skfadania
oéwiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych Wykonawcy. W przypadku podpisania
oferty przez inna osobe wymagane jest dotgczenie do niego stosownego petnomocnictwa w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

6.2. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ ponumerowane.

6.3. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej do
sktadania odwiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych.

6.4 Wszystkie kartki oferty muszg by¢ spigte lub zszyte w sposéb zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji
zawartosci oferty.

6.5. W przypadku zataczenia do oferty dokumentdw sporzadzonych w jezyku obcym wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenia tekstéw na jezyk polski przez niego poswiadczone.

7. Opakowanie i oznakowanie oferty
7.1. Oferte nalezy skfada¢ w nieprzejrzystych i zamknigtych kopertach. Koperta powinna by¢
zaadresowana:

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Toruniu, Pl. Sw. Katarzyny 8, 87-100 Torur oraz oznaczona:
,Postepowanie na przeprowadzenie kursu dla kandydatéw na gtéwnego ksiegowego”

8. Termin i miejsce sktadania oferty

8.1. Oferte nalezy sktadaé do dnia 11.09.2019 r. do godziny 12:00 w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
w Toruniu, Pl. Sw. Katarzyny 8, 87-100 Torun, pokdj nr 110 Sekretariat Szkét dla Dorostych.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.09.2019r. o godz. 12.10 w sali nr 2 w Centrum Ksztafcenia
Ustawicznego w Toruniu, Pl. Sw. Katarzyny 8, 87-100 Torufi.
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8.2. Oferta ztozona w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Toruniu, Pl. Sw. Katarzyny 8, 87-100 Torun,
pokdj nr 110 zostanie potwierdzona tj. zostanie wpisana data i godzina ztozenia.

8.3. Oferty nadestane przez poczte bedy kwalifikowane do postepowania pod warunkiem ich
dostarczenia przez poczte do zamawiajgcego w terminie okreslonym w pkt. 8.1 niniejszej specyfikacji.

8.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania wykonawcy do uzupetnienia oferty,
w wyznaczonym przez siebie terminie, w zakresie dokumentu, o ktérym mowa w pkt 4.1. SIWZ

9. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

9.1. W ,Formularzu ofertowym” — stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej specyfikacji, nalezy podac

cene jednostkowa brutto za przeprowadzenie kursu dla jednej osoby.

9.2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem

zamoéwienia, w tym zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki, sktadki i opfaty.

9.3.Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci

cen.

9.4.Cena musi by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku z zachowaniem zasad zaokraglenn matematycznych.

9.5.Cena nie ulega zmianie do konca realizacji przedmiotu zamoéwienia.

10. Kryteria i sposéb oceny ofert

10.1. Kryteria oceny ofert:

a) cena —40%

b) wystawienie Certyfikatu Gtéwnego Ksiggowego potwierdzajacego nabycie kwalifikacji zawodowych
z zakresu lll stopnia sciezki edukacyjnej SKwP —30%

c) akredytacja Kuratora O$wiaty w zakresie ksztatcenia Ustawicznego w formach pozaszkolnych dla

kursu dla kandydatéw na gtéwnego ksiggowego — 30%

10.2. Sposdb oceny ofert:

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom przyznawane bedg punkty. Za korzystniejsza ofertg
zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwieksza liczbe punktéw stanowiacych sume punktow
przyznanych za kryterium a), b) i c).
Kazda oferta moze uzyskaé za dane kryterium okreslong liczbe punktéw przy zastosowaniu wzorow lub
przelicznika:
najnizsza oferowana cena sposrod
ztozonych ofert
a) cena oferty = x 100 x znaczenie kryterium tj. 40 %
cena oferty badane;j
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b) wystawienie Certyfikatu Gtéwnego ksiggowego potwierdzajacego nabycie kwalifikacji zawodowych
z zakresu Il stopnia sciezki edukacyjnej SKwP — 30 punktow

c) akredytacja Kuratora O$wiaty w zakresie ksztatcenia Ustawicznego w formach pozaszkolnych dla
kursu dla kandydatéw na giéwnego ksiegowego — 30 punktow

11. Sposéb oceny ofert

11.1. Zamawiajgcy przystapi do oceny ztozonych ofert przy zastosowaniu podanych kryteridéw wyfgcznie w
stosunku do ofert ztozonych przez Wykonawcdéw niepodlegajagcych wykluczeniu oraz ofert
niepodlegajacych odrzuceniu zgodnie z dyspozycjg art. 89 ust. 1 ustawy.

11.2 Za korzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktow
stanowigcych sume punktéw przyznanych za kryterium a) b) i c).

12. Wybér wykonawcy

12.2. Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

12.3. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

12.4. Zamawiajgcy podpisze umowe z wykonawcg, ktéry otrzyma najwyzszg liczbe punktéw obliczonych
zgodnie z punktem 10.2.

13. Ogtoszenie o wyborze wykonawcy.

13.1. Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o:

1) wyborze wykonawcy, z ktérym podpisze umowe, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami wykonywania
dziatalnosci wykonawcéw.

13.2. Zamawiajacy udostepnia powyiszg informacje na stronie internetowej tj. na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej.

14. Informacja o dokumentach niezbednych do podpisania umowy:

14.1. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do przedstawienia nastepujacych
informacji: Imie i nazwisko osoby uprawnionej do podpisania umowy.

14.2. Dane adresowe siedziby Wykonawcy.

14.3. Dane z CEIDG i/lub KRS i/lub inne dotyczace rejestracji firmy.

15. Informacja o nieudzieleniu zamowienia

15.1. Zamawiajgcy moze nie udzieli¢ zamédwienia jezeli:

1) nie wplyneta zadna oferta;

2) najnizsza cena przewyisza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote;

3) wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie

niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

15.2 W razie nieudzielenia zamdwienia zamawiajgcy niezwiocznie zamieszcza na stronie podmiotowe;j

Biuletynu Informacji Publicznej informacje o nieudzieleniu zamdwienia oraz zawiadamia rownoczes$nie
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wszystkich wykonawcdw, ktérzy ubiegali sig o udzielenie zamowienia.

16. Postanowienia koricowe

W sprawach nieuregulowanych specyfikacj istotnych warunkéw zamowienia majg zastosowanie przepisy
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r,, poz. 1986 ze
zm.).

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
2. Wzdr umowy — zatacznik nr 2
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