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RAMY PORADNIKOW | MATERIALOW EDUKACYJNYCH

Uwagi merytoryczne:

1. Wstep (maksymalnie 2 strony):

przedstawienie i wyjasnienie celu poradnika,

adresaci (dla kogo tresci poradnika mogg by¢ uzyteczne, np. doradcy

i konsultanci, osoby wspomagajgce nauczycieli o réznych specjalnosciach,
liderzy WDN, itp.),

powotanie sie na wtasne doswiadczenia i dorobek,

przedstawienie korzysci dla odbiorcéw poradnika,

zakres merytoryczny i uktad tresci (wypunktowanie tresci, jakie znajdzie

odbiorca w materiale).

2. Proponowane tresci:

A) Czes¢ dotyczgca kompetenciji kluczowych:

podstawy prawne ksztatcenia kompetencji kluczowych (tu wymienic akty
prawne, ktore opisujg kompetencje kluczowe i koniecznos¢ ich ksztatcenia,
np. rozporzgdzenie dotyczgce wymagan panstwa wobec szkot, podstawa

programowa, itp),
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— charakterystyka opisywanych kompetencji kluczowych w zakresie wiedzy,
umiejetnosci i postaw,

— warunki konieczne i sprzyjajgce ksztatceniu i rozwijaniu opisywanych
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kompetenciji kluczowych,

— wybrane strategie, metody, techniki wykorzystywane w Kksztatceniu
opisywanych kompetencji kluczowych,

— przyktady dobrych praktyk wykorzystania wyzej przedstawianych strategii,
metod i technik ksztatcenia opisywanych kompetencji kluczowych (np.
fragmenty scenariuszy, zadania edukacyjne, c¢wiczenia, opis konkretnej
metody/techniki z perspektywy stosujgcego jg nauczyciela zawierajgcy
wskazowki dla nasladowcéw oraz propozycje pokonania ewentualnych

trudnosci).

B) Czes¢ dotyczgca pracy z dyrektorem szkoty i grupg nauczycieli (proces

wspomagania szkoty):

— proponowane metody i techniki oraz narzedzia stuzgce rozpoznawaniu
zasobow szkoty w zakresie ksztatcenia opisywanych kompetencji kluczowych
zaczerpniete z doswiadczenh Osrodka,

— sprawdzone w praktyce i polecane przez O$rodek sposoby pracy z grupag
nauczycieli (np. organizowanie wspotpracy nauczycieli, techniki tworzenia
przestrzeni do wymiany doswiadczen, dobre praktyki wspotpracy),

— polecane sposoby aktywowania nauczycieli oraz podtrzymywania ich

zaangazowania w proces wdrazania zmiany.
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3. Kilka polecanych przez Osrodek pozycji bibliografii, ktére mogg by¢ uzyteczne dla

0sOb prowadzgcych wspomaganie
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Uwagi formalne: |

1. Przestrzeganie zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym stosowania
koncowek zenskich i meskich, dbatos¢ o podawanie przyktadow np. prac uczniow lub

zadan edukacyjnych wolnych od stereotypdw lub tresci dyskryminujgcych.
2. Brak btedow jezykowych i stylistycznych.

3. Poradniki muszg by¢ opracowane z zachowaniem praw autorskich.

4. Objetosc¢: 25 — 50 znormalizowanych stron A4.

5. Materiaty opatrzone logotypami wymaganymi w projekcie.

6. Ze wzgledu na prawny obowigzek zapewnienia dostepnosci wypracowanych
w projekcie tresci w zasobach internetowych dla osob niepetnosprawnych, autorzy
materiatdw sg zobowigzani do przygotowania plikow w formacie zgodnym

z zasadami WCAG 2.0 (Web Content Accessibility Guidelines 2.0)

Format tekstu w pliku WORD

Czcionka Arial 12

Odstepy 6/6

Interlinia Podwojna

Tekst wyjustowany do lewej strony

Numer strony: marginesy strony, pasek wyrézniajgcy z prawe;j
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Format przypisow i cytatow:
Cytaty w cudzystowie

Drukowane: Boydell T., Leary M., Identyfikacja potrzeb szkoleniowych, Wolters
Kluwer, Krakéw 2010.

Artykut w pracy zbiorowej: Szasz T., Mit choroby psychicznej, [w:] Jankowski
K., Przetom w psychologii, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 1978, s. 239—
252.

Czasopismo: Rowinski C., Anatomia szalenstwa, ,Literatura”, nr 25/1980, s. 3—4.

Internet — bez autora: Osrodek Rozwoju Edukacji, Materiaty szkoleniowe — Zimowa
Akademia SORE [online, dostep dn. 16.09.2016].

Internet — autor: Tedziagolska M., W jaki sposob szkota mowi, ze warto sie uczyc?,

System Ewaluacji Oswiaty [online, dostep dn. 14.09.2016].

Dz.U.. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 27 sierpnia 2015 r. w

sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2015 r. poz. 1270).

Wskazowki dla autorek i autorow:
Zrozumiatos¢ tresci

e Pisz prostym jezykiem, unikaj zwrotow specjalistycznych i zargonu
zrozumiatego tylko przez pracownikéw twojej placowki.

e pisz mozliwie jak najkrotszymi zdaniami i unikaj zdan wielokrotnie ztozonych,
o ile nie ma takiej potrzeby. Tekst pisany krétkimi zdaniami bedzie zawsze
bardziej przyjazny dla przecietnego uzytkownika.

e Stosuj wypunktowania, nagtowki ($rodtytuty) itp.
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https://doskonaleniewsieci.pl/Upload/Artykuly/zaspa/Zalaczniki.zip
https://doskonaleniewsieci.pl/Upload/Artykuly/zaspa/Zalaczniki.zip
http://www.npseo.pl/action/start/227
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Akapity

e Dziel tekst na krotkie akapity, stanowigce sensowng catosé.

¢ Najmniejsza czesc¢ artykutu to akapit. Jezeli kilka akapitow tworzy logiczng Strona | 5
catosc, to nazwij jg za pomocg nagtowka.

e W jednym akapicie zawieraj jedng my$l. Kazdy akapit powinien przekazywac
jedng mysl, a juz pierwsze jego stowa powinny pozwala¢ na zrozumienie tego,

co jest gtbwnym przestaniem.

e Miedzy akapitami powinien by¢ odstep.
Nagtowki

o Nagtéwki tworzg logiczng strukture artykutu — sg jak spis tresci artykutu.

e Ich tres¢ powinna by¢ maksymalnie zrozumiata. Wiekszos¢ uzytkownikéw,
zanim zacznie czytac tekst, ,skanuje” go wzrokiem i czyta tylko nagtéwki. Od
trafnosci i zrozumiatosci nagtéwkow zalezy, czy uzytkownik zapozna sie

z catym materiatem.
Wyréznienia
e Do wyrdzniania istotnych stow, zwrotow, akapitéw uzywaj pogrubienia
czcionki.
o Wyrdzniaj stowa kluczowe w tekscie. To na nich, podobnie jak na nagtéwkach,
skupia sie wzrok czytelnika. Utatwiaj mu odnajdywanie najwazniejszych
informacji, wyrézniajac je.

e Pamietaj, ze zbyt wiele wyréznionych informacji pogarsza czytelnosc tekstu.
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Listy numerowane i punktowane

e Uzytkownicy zwracajg uwage na listy — zamiast wymieniac elementy po
przecinku, przedstaw je w lisScie numerowanej lub punktowane;j. Strona | 6
e Jezeli wazna jest kolejnos¢ elementéw, umies¢ je w liscie numerowane;.

e Jezeli chodzi tylko o wymienienie elementow, umiesc¢ je w liscie punktowane;.
Cytaty

o Wszystkie cytaty, ktore umieszczasz w tekscie, rozpoczynaj i kohcz
cudzystowem.
e Informacja o tym, kto powiedziat dane stowa, powinna znajdowac¢ sie juz poza

stylem Cytat.

Tabele

e Zawsze twérz wers lub kolumne z nagtdwkami opisujgcymi, jakiego typu dane
znajdujg sie w poszczegolnych kolumnach/wersach tabeli.
e Unikaj tabel ztozonych — sg trudne do odczytania. Dziel je raczej na kilka

mniejszych tabel lub opisz tres¢ w tekscie.
Zdjecia
W przypadku zdje¢ obowigzkowe jest zapewnienie alternatywy — tekstu opisujgcego,
co widac¢ na zdjeciu. Jest to niezbedne, aby osoby korzystajgce z czytnikbéw ekranu
(niewidome i stabowidzgce) mogty dowiedzie¢ sie, co znajduje sie na zdjeciach. Poza
tym opisy alternatywne sprawiajg, ze zdjecia sg tatwiej znajdowane przez

wyszukiwarki internetowe.
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Infografiki, wykresy, schematy

W przypadku ztozonych tresciowo grafik najwazniejsze jest zapewnienie alternatywy
— tekstu opisujgcego, co one prezentujg. Jest to niezbedne, aby osoby korzystajgce Strona | 7
z czytnikdw ekranu (niewidome i stabowidzgce) mogty dowiedziec¢ sie, co znajduje

sie na tych grafikach. Ze wzgledu na ilos¢ informaciji widocznych na takich grafikach

opisanie tresci w 15 stowach opisu alternatywnego nie jest mozliwe. Niezbedne jest

wiec stworzenie dodatkowego opisu.
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